
 
 

หนวยทรัพยสินทางปญญา 

 

งานบริหารงานท่ัวไป 

มีหนาท่ีสนับสนุนการทํางานของหนวยงานโดยใหบริการประสานงาน และอํานวยความสะดวกแก

บุคลากรท้ังภายในและภายนอกหนวยงาน ในดานการรับ-สงหนังสือ ดานพัสดุ การจัดการประชุม การเดินทาง 

ประชาสัมพันธ ระบบประกันคุณภาพ และระบบสารสนเทศ เพ่ือความคลองตัวในการติดตอประสานงานของ

บุคลากรภายในหนวยงาน 

 

วัตถุประสงค 

1. เพ่ือสนับสนุนและสงเสริมการปฏิบัติงานของบุคลากรภายในหนวยงาน 

2. เพ่ือดําเนินการบริหารและจัดการระบบอยางมีคุณภาพและมีประสิทธิภาพ 

3. เพ่ือใหการปฏิบัติงานสอดคลองตามนโยบายและทิศทางการดําเนินงานของมหาวิทยาลัย 

 

เปาหมาย 

1. เชิงปริมาณ 

1.1 การบริหารและจัดการการปฏิบัติงานของบุคลากรภายในหนวยงานใหมีความถูกตอง รวดเร็ว 

และมีประสิทธิภาพ 

1.2 คุณภาพของหนวยงานตามเกณฑท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด 

1.3 สนับสนุนและสงเสริมใหบุคลากรพัฒนาตนเอง 

2. เชิงคุณภาพ 

2.1 บุคลากรภายในหนวยงานไดรับความสะดวกในการติดตอประสานงานและมีความสะดวกใน

การปฏิบัติงานมากข้ึน 

2.2 มีระบบบริการจัดการดานสารสนเทศท่ีนําไปใชในการดําเนินงาน 

 

กลุมเปาหมาย 

บุคลากรภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย 

  



กระบวนการรับหนังสือภายในและภายนอก 

 

ท่ี ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

1. 

 

 

 

 

บันทึกขอมูลการรบัหนังสือ 

ในทะเบียนรับและลงในระบบ

ออนไลน 
5 นาที 

เจาหนาท่ีงาน

บริหารงานท่ัวไป 

2. 

 

 

 

  

เสนอความคดิเห็นเบ้ืองตน 

และรวบรวมนําเสนอตอ

ผูบังคับบัญชา 
5 นาที 

เจาหนาท่ีงาน

บริหารงานท่ัวไป 

3. 

 

 

 

 

หัวหนาหนวยทรัพยสินทาง

ปญญา พิจารณาหนังสือ 

และลงนามหอยทาย 
1 วัน 

หัวหนาหนวย

ทรัพยสินทางปญญา 

4. 

 ทําสําเนาหนังสือรับ 

จัดเก็บไวในระบบออนไลน 

และจัดสงหนังสือไปยัง 

ผูรับผิดชอบ 

5 นาที 
เจาหนาท่ีงาน

บริหารงานท่ัวไป 

5. 

 

 

 

 

ผูรับผิดชอบงานรับหนังสือและ 

ลงนามรับหนังสือในทะเบียนรบั 
5 นาที 

เจาหนาท่ีงาน

บริหารงานท่ัวไป 

 

  

ลงทะเบียนรบั 

เกษียนหนังสือ 

 

เสนอหัวหนา 

สําเนาหนังสือ 

 

นําสงหนังสือ 



กระบวนการสงหนังสือภายใน 

 

ท่ี ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

1. 

 เขียนบันทึกขอความในลักษณะ

ของการเสนอ/สั่งการ/ติดตอ

ราชการระหวางเจาหนาท่ีหรือ

ระหวางหนวยงานภายใน 

1 วัน 
เจาหนาท่ีหนวย

ทรัพยสินทางปญญา 

2. 

 

 

 

 

 

หัวหนาหนวยทรัพยสินทาง

ปญญา พิจารณาหนังสือ 

และลงนาม 1 วัน 
หัวหนาหนวย

ทรัพยสินทางปญญา 

3. 

 

 

 

บันทึกขอมูลการสงหนังสือ 

ในทะเบียนสงและลงในระบบ

ออนไลน 

5 นาที 
เจาหนาท่ีงาน

บริหารงานท่ัวไป 

4. 

 ทําสําเนาหนังสือสง 

จัดเก็บไวในระบบออนไลน 

และจัดสงหนังสือไปยัง 

หนวยงานตางๆ 

5 นาที 
เจาหนาท่ีงาน

บริหารงานท่ัวไป 

5. 

 

 

 

 

ผูรับผิดชอบงานรับหนังสือและ 

ลงนามรับหนังสือในทะเบียนรบั 
5 นาที 

เจาหนาท่ีงาน

บริหารงานท่ัวไป 

 

 

  

ลงทะเบียนสง 

สําเนาหนังสือ 

 

นําสงหนังสือ 

บันทึกขอความ 

เสนอหัวหนา 



กระบวนการสงหนังสือภายนอก 

 

ท่ี ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

1. 

 เขียนขอความหรือจดบันทึก

ขอความในลักษณะของการ

เสนอ สั่งการ หรือติดตอราชการ

ระหวางเจาหนาท่ีหรือระหวาง

หนวยงานภายใน 

1 วัน 
เจาหนาท่ีหนวย

ทรัพยสินทางปญญา 

2. 

 

 

 

 

หัวหนาหนวยทรัพยสินทาง

ปญญา พิจารณาหนังสือ 

และลงนาม 
1 วัน 

หัวหนาหนวย

ทรัพยสินทางปญญา 

3. 

 

 

 

  

บันทึกขอมูลการสงหนังสือ 

ในทะเบียนสงและลงในระบบ

ออนไลน 
5 นาที 

เจาหนาท่ีงาน

บริหารงานท่ัวไป 

4. 

 

 

 

 

 

รองอธิการบด ีพิจารณาหนังสือ 

และลงนามหอยทาย 

1 วัน รองอธิการบด ี

5. 

 

 

 

 

 

อธิการบด ีพิจารณาหนังสือ 

และลงนาม 

1 วัน 
อธิการบดี

มหาวิทยาลยั 

6. 

 ทําสําเนาหนังสือสง 

จัดเก็บไวในระบบออนไลน 

และจัดสงหนังสือไปยัง 

หนวยงานตางๆ 

5 นาที 
เจาหนาท่ีงาน

บริหารงานท่ัวไป 

7. 

 

 

 

 

ผูรับผิดชอบงานรับหนังสือและ 

ลงนามรับหนังสือในทะเบียนรบั 
5 นาที 

เจาหนาท่ีงาน

บริหารงานท่ัวไป 

 

ภาคผนวก 

 ไมมี 

ปรับปรุงเม่ือ 30/04/63 

บันทึกขอความ 

เสนอหัวหนา 

สําเนาหนังสือ 

 

นําสงหนังสือ 

เสนอรองอธกิารบด ี

เสนออธกิารบด ี

ลงทะเบียนสง 



 

งานจัดสรรการใชประโยชนทรัพยสินทางปญญาในเชิงพาณิชย 

มีหนาท่ีในการปฏิบัติงานดําเนินการคนหา แสวงหา ผลงานวิจัย สิ่งประดิษฐ และนวัตกรรมอันเกิด

จากผลงานทรัพยสินทางปญญาไปใชประโยชนในเชิงพาณิชย โดยการติดตอประสานงานกับหนวยงานท้ังใน

และตางประเทศ เพ่ือเจรจาตอรอง ติดตาม ประเมิน และจัดสรรผลประโยชนเชิงพาณิชยจากการใชทรัพยสิน

ทางปญญา 

 

วัตถุประสงค 

1. เพ่ือจัดระบบการคุมครอง และรักษาผลประโยชนอันเกิดจากทรัพยสินทางปญญา หรือการระงับขอ

พิพาทดานทรัพยสินทางปญญา 

2. ประสานงาน หรือเจรจาตอรอง เพ่ือใหไดมาซ่ึงผลประโยชนตอบแทนจากการใชผลงานทรัพยสินทาง

ปญญา 

3. มุงปฏิบัติงานใหสอดคลองตามนโยบายและทิศทางการดําเนินงานของมหาวิทยาลัย 

 

เปาหมาย 

1. เชิงปริมาณ 

1.1 สงเสริมใหเกิดการใชประโยชนจากผลการประดิษฐคิดคนอันเปนทรัพยสินทางปญญา 

2. เชิงคุณภาพ 

2.1 การประดิษฐคิดคนสรางสรรคผลงาน สามารถใชประโยชนจากทรัพยสินทางปญญาในเชิง

พาณิชยไดมากข้ึน 

2.2 สรางสรรคระบบการคุมครองสิทธิ์และการระงับขอพิพาทดานทรัพยสินทางปญญา 

 

กลุมเปาหมาย 

หนวยงานท้ังในและตางประเทศ  



กระบวนการใชประโยชนของผลงานทรัพยสินทางปญญา 

 

ท่ี ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

1. 

 

 

 

 

รับหนังสือแสดงความประสงค

การใชประโยชนของผลงาน

ทรัพยสินทางปญญาจาก

หนวยงานภายนอก 

5 นาที 

เจาหนาท่ีงานจัดสรร

การใชประโยชน

ทรัพยสินทางปญญา

ในเชิงพาณิชย 

2. 

 

 

 

  

เสนอความคดิเห็นเบ้ืองตน 

และรวบรวมนําเสนอตอ

ผูบังคับบัญชา 
5 นาที 

เจาหนาท่ีงานจัดสรร

การใชประโยชน

ทรัพยสินทางปญญา

ในเชิงพาณิชย 

3. 

 

 

 

 

หัวหนาหนวยทรัพยสินทาง

ปญญา พิจารณาหนังสือ 

และลงนามหอยทาย 
1 วัน 

หัวหนาหนวย

ทรัพยสินทางปญญา 

4. 

 

ใหขอมูล รายละเอียดเก่ียวของ

กับสิทธิการใชประโยชนของ

ผลงานทรัพยสินทางปญญา 
1 วัน 

เจาหนาท่ีงานจัดสรร

การใชประโยชน

ทรัพยสินทางปญญา

ในเชิงพาณิชย 

5. 

 
เมื่อหนวยงานภายนอกขอ

อนุญาตใชสิทธิการใชประโยชน

ของผลงานทรัพยสินทางปญญา 
5 นาที 

เจาหนาท่ีงานจัดสรร

การใชประโยชน

ทรัพยสินทางปญญา

ในเชิงพาณิชย 

6. 

 
เสนอความคดิเห็นเบ้ืองตน 

และรวบรวมนําเสนอตอ

ผูบังคับบัญชาพิจารณา 
5 นาที 

เจาหนาท่ีงานจัดสรร

การใชประโยชน

ทรัพยสินทางปญญา

ในเชิงพาณิชย 

7. 

 
หัวหนาหนวยทรัพยสินทาง

ปญญา พิจารณาหนังสือ 

และลงนามหอยทาย 

 

1 วัน 
หัวหนาหนวย

ทรัพยสินทางปญญา 

8. 

 
ผูประดิษฐ พิจารณาเง่ือนไขการ

อนุญาตใชสิทธิทรัพยสินทาง

ปญญา 

 

1 วัน 
ผูประดิษฐผลงาน

ทรัพยสินทางปญญา 

9. 

 
งานจัดสรรการใชประโยชน

ทรัพยสินทางปญญาในเชิง

พาณิชย ประเมินมลูคาทาง

ทรัพยสินทางปญญา 

1 วัน 

เจาหนาท่ีงานจัดสรร

การใชประโยชน

ทรัพยสินทางปญญา

ในเชิงพาณิชย 

 

รับหนังสือ 

เกษียนหนังสือ 

 

เสนอหัวหนา 

ใหขอมูลเบ้ืองตน 

 

รับหนังสือขอเสนอ 

 

เกษียนหนังสือ 

 

เสนอหัวหนา 

เสนอผูประดิษฐ 

ประเมินมูลคา 

 



ท่ี ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

10. 

 

 

 

 

เจรจาตอรองระหวางหนวยงาน

ภายนอกกับผูประดิษฐ เพ่ือให

ไดมาซึ่งผลประโยชนตอบแทนจาก

การใชผลงานทรพัยสนิทางปญญา 

1-2 วัน 

เจาหนาท่ีงานจัดสรร

การใชประโยชน

ทรัพยสินทางปญญา

ในเชิงพาณิชย 

11. 

 
ลงนามสญัญา การอนุญาตใช

สิทธิผลติและจําหนายผลงาน

ทรัพยสินทางปญญา ระหวาง

มหาวิทยาลยัและผูรบัอนุญาต 

1 วัน 

เจาหนาท่ีงานจัดสรร

การใชประโยชน

ทรัพยสินทางปญญา

ในเชิงพาณิชย 

12. 

 
จัดสรรผลประโยชนเชิงพาณิชย

จากการใชทรัพยสินทางปญญา 

 
1 วัน 

เจาหนาท่ีงานจัดสรร

การใชประโยชน

ทรัพยสินทางปญญา

ในเชิงพาณิชย 

13. 

 
ผูประดิษฐถายทอดเทคโนโลยี

ทรัพยสินทางปญญาแกผูรับ

อนุญาต 

1 วันข้ึนไป 
ผูประดิษฐผลงาน

ทรัพยสินทางปญญา 

14. 

 

 

 

  

เสนอความคดิเห็นเบ้ืองตน 

และรวบรวมนําเสนอตอ

ผูบังคับบัญชา 
1 วัน 

เจาหนาท่ีงานจัดสรร

การใชประโยชน

ทรัพยสินทางปญญา

ในเชิงพาณิชย 

 

 

ภาคผนวก 

ระเบียบหรือกฎหมายท่ีเกี่ยวของ  

1. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง หลักเกณฑและอัตราการจัดสรร

ผลประโยชนในผลงานทรัพยสินทางปญญา พ.ศ. 2558 

2. คําสั่งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง แตงตั้งคณะกรรมการทรัพยสินทางปญญา 

แบบฟอรมในการดําเนินการ 

 1. แบบฟอรมขอมูลการนําทรัพยสินทางปญญาไปใชประโยชน (แบบ TLO_RUTS 05) 

2. แบบแสดงความประสงคการใชประโยชนของผลงานทรัพยสินทางปญญา (แบบ TLO_RUTS 06) 

3. แบบคําขอการอนุญาตใชสิทธิทรัพยสินทางปญญา (แบบ TLO_RUTS 07) 

4. แบบพิจารณาเง่ือนไขการอนุญาตใชสิทธิทรัพยสินทางปญญา (แบบ TLO_RUTS 08) 

5. แผนดําเนินงานในการใชประโยชนของทรัพยสินทางปญญา (แบบ TLO_RUTS 09) 

6. แบบการดําเนินการถายทอดเทคโนโลยี (แบบ TLO_RUTS 10) 

7. แบบฟอรมระบุสัดสวนการจัดสรรผลประโยชนอันเกิดจากการประดิษฐ (แบบ TLO_RUTS 11) 

 

ปรับปรุงเม่ือ 30/04/63 

เจรจาตอรอง 

ลงนามสญัญา 

 

ติดตามและประเมิน 

จัดสรรผลประโยชน 

 

ถายทอดเทคโนโลย ี

 



 

 

งานสงเสริมการคุมครองทรัพยสินทางปญญา 

มีหนาท่ีสนับสนุนและสงเสริม ใหอาจารย นักวิจัย บุคลากร หรือนักศึกษาของมหาวิทยาลัย            

ในการศึกษา คนควา วิจัย ตลอดจนสรางสรรคผลงานทรัพยสินทางปญญาในสาขาตางๆ โดยใหความรูความ

เขาใจ คําปรึกษา คําแนะนําเก่ียวกับแนวทางการจัดการการคุมครองทรัพยสินทางปญญา ติดตอประสานงาน

กับหนวยงานภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย รวมถึงอํานวยความสะดวกแกอาจารย นักวิจัย บุคลากร หรือ

นักศึกษาของมหาวิทยาลัย เพ่ือดําเนินการจัดการการคุมครองทรัพยสินทางปญญา 

 

วัตถุประสงค 

1. เพ่ือสนับสนุนและสงเสริม ใหอาจารย นักวิจัย บุคลากร หรือนักศึกษาของมหาวิทยาลัย ใน

การศึกษา คนควา วิจัย ตลอดจนสรางสรรคผลงานทรัพยสินทางปญญาในสาขาตางๆ 

2. เพ่ือใหความรูความเขาใจ รวมถึงใหคําปรึกษา แนะนําเก่ียวกับแนวทางการจัดการการคุมครอง

ทรัพยสินทางปญญาแกอาจารย นักวิจัย บุคลากร หรือนักศึกษาของมหาวิทยาลัย 

3. เพ่ือดําเนินการจัดการการคุมครองทรัพยสินทางปญญาภายในมหาวิทยาลัย 

 

เปาหมาย 

1. เชิงปริมาณ 

1.1 เสริมสรางการประดิษฐ คิดคน และสรางสรรคผลงานทรัพยสินทางปญญาในสาขาตางๆ 

1.2 สงเสริมใหอาจารย นักวิจัย หรือบุคลากร นําการประดิษฐคิดคนเขาสูระบบการคุมครอง

ทรัพยสินทางปญญา 

2. เชิงคุณภาพ 

2.1 อาจารย นักวิจัย บุคลากร หรือนักศึกษาของมหาวิทยาลัย มีความรูความเขาใจเก่ียวกับ

ทรัพยสินทางปญญามากข้ึน 

2.2 มีระบบสืบคนสิทธิบัตรและติดตามผลการดําเนินงานของผลงานทรัพยสินทางปญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

2.3 ดําเนินงานดานจัดการการคุมครองทรัพยสินทางปญญาไดอยางรวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ 

 

กลุมเปาหมาย 

อาจารย นักวิจัย บุคลากร หรือนักศึกษาของมหาวิทยาลัย  



กระบวนการย่ืนจดสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 

 

ท่ี ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

1. 

 

 

 

 

บันทึกขอมูลการรบัหนังสือ 

ในทะเบียนรับและลงในระบบ

ออนไลน 
5 นาที 

เจาหนาท่ีงาน

สงเสริมการคุมครอง

ทรัพยสินทางปญญา 

2. 

 

 

 

ตรวจสอบความถูกตอง และ

หลักฐานประกอบ 10 นาที 

เจาหนาท่ีงาน

สงเสริมการคุมครอง

ทรัพยสินทางปญญา 

3. 

 

เสนอความคดิเห็นเบ้ืองตน 

และรวบรวมนําเสนอตอ

ผูบังคับบัญชา 

 

5 นาที 

เจาหนาท่ีงาน

สงเสริมการคุมครอง

ทรัพยสินทางปญญา 

4. 

 

 

 

 

หัวหนาหนวยทรัพยสินทาง

ปญญา พิจารณาหนังสือ 

และลงนามหอยทาย 
1 วัน 

หัวหนาหนวย

ทรัพยสินทางปญญา 

5. 

 
รวบรวมเอกสารเพ่ิมเติมในการ

ยื่นจดสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 

 

1 วัน 

เจาหนาท่ีงานงาน

สงเสริมการคุมครอง

ทรัพยสินทางปญญา 

6. 

 
เขียนบันทึกขอความ เพ่ือยื่น

เสนออธิการบดลีงนาม 

 

 

1 วัน 

เจาหนาท่ีงาน

สงเสริมการคุมครอง

ทรัพยสินทางปญญา 

7. 

 
หัวหนาหนวยทรัพยสินทาง

ปญญา พิจารณาหนังสือ 

และลงนาม 

 

1 วัน 
หัวหนาหนวย

ทรัพยสินทางปญญา 

8. 

 

 

 

  

บันทึกขอมูลการสงหนังสือ 

ในทะเบียนสงและลงในระบบ

ออนไลน 
5 นาที 

เจาหนาท่ีงาน

สงเสริมการคุมครอง

ทรัพยสินทางปญญา 

9. 

 

 

 

 

รองอธิการบดี พิจารณาหนังสือ 

และลงนามหอยทาย 
1 วัน รองอธิการบด ี

 

 

ลงทะเบียนรบั 

เกษียน 

 

เสนอหัวหนา 

รวบรวมเอกสาร 

 

บันทึกขอความ 

เสนอหัวหนา 

ลงทะเบียนสง 

เสนอรองอธกิารบด ี

ตรวจสอบ 

 



ท่ี ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

10. 

 

 

 

 

อธิการบดี พิจารณาหนังสือ 

และลงนาม 
1 วัน 

อธิการบดี

มหาวิทยาลยั 

11. 

 
ทําสําเนาหนังสือสง 

จัดเก็บไวในระบบออนไลน 

 

 

5 นาที 

เจาหนาท่ีงาน

สงเสริมการคุมครอง

ทรัพยสินทางปญญา 

12. 

 
ยื่นจดทะเบียนสิทธิบัตร/อนุ

สิทธิบัตร ณ พาณิชยจังหวัด 

 

 

1 วัน 

เจาหนาท่ีงาน

สงเสริมการคุมครอง

ทรัพยสินทางปญญา 

13. 

 

 

 

 

แจงผลการดําเนินงาน ผาน

ระบบออนไลน 
10 นาที 

เจาหนาท่ีงาน

สงเสริมการคุมครอง

ทรัพยสินทางปญญา 

 

  

สําเนาหนังสือ 

 

ยื่นจดทะเบียน 

แจงผล 

เสนออธกิารบด ี



กระบวนการแกไขเพ่ิมเติมคําขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 

 

ท่ี ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

1. 

 

 

 

 

ดําเนินการลงทะเบียน

ระบหนังสือสั่งแกไขจากกรม

ทรัพยสินทางปญญา 
5 นาที 

เจาหนาท่ีงาน

สงเสริมการคุมครอง

ทรัพยสินทางปญญา 

2. 

 

 

 

ตรวจสอบคําขอ วาตรงกับ

ผลงานเรื่องใด 10 นาที 

เจาหนาท่ีงาน

สงเสริมการคุมครอง

ทรัพยสินทางปญญา 

3. 

 

เขียนบันทึกขอความแจงการ

แกไขเพ่ิมเติม 

 

 

1 วัน 

เจาหนาท่ีงาน

สงเสริมการคุมครอง

ทรัพยสินทางปญญา 

4. 

 
หัวหนาหนวยทรัพยสินทาง

ปญญา พิจารณาหนังสือ 

และลงนาม 

 

1 วัน 
หัวหนาหนวย

ทรัพยสินทางปญญา 

5. 

 

 

 

  

บันทึกขอมูลการสงหนังสือ 

ในทะเบียนสงและลงในระบบ

ออนไลน 
5 นาที 

เจาหนาท่ีงาน

บริหารงานท่ัวไป 

6. 

 

 

 

สงหนังสือแจงการแกไขเพ่ิมเติม

ไปยังผูประดิษฐ ผานคณะ/

วิทยาลัยตนสังกัด 

5 นาที 
เจาหนาท่ีงาน

บริหารงานท่ัวไป 

7. 

 

 

 

ดําเนินการแกไขเพ่ิมเติมคาํขอ

สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 

 

 

45 วัน ผูประดิษฐ 

8. 

 

ดําเนินการตรวจสอบความ

ถูกตองของเอกสาร ใน

รายละเอียดการแกไขวาเปนไป

ตามคําสั่งของกรมทรัพยสินทาง

ปญญาหรือไม 

10 นาที 

เจาหนาท่ีงานงาน

สงเสริมการคุมครอง

ทรัพยสินทางปญญา 

9. 

 
รวบรวมเอกสารเพ่ิมเติมในการ

ยื่นขอแกไขเพ่ิมเติมสิทธิบัตร/

อนุสิทธิบัตร 

 

1 วัน 

เจาหนาท่ีงานงาน

สงเสริมการคุมครอง

ทรัพยสินทางปญญา 

 

ลงทะเบียนรบั 

ตรวจสอบ 

 

บันทึกขอความ 

เสนอหัวหนา 

ลงทะเบียนสง 

นําสงหนังสือ 

รวบรวมเอกสาร 

 

ดําเนินการแกไข 

ตรวจสอบ 



 

ท่ี ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

10. 

 

เขียนบันทึกขอความ เพ่ือยื่น

เสนออธิการบดลีงนาม 

 

 

10 นาที 

เจาหนาท่ีงาน

สงเสริมการคุมครอง

ทรัพยสินทางปญญา 

11. 

 
หัวหนาหนวยทรัพยสินทาง

ปญญา พิจารณาหนังสือ 

และลงนาม 

 

1 วัน 
หัวหนาหนวย

ทรัพยสินทางปญญา 

12. 

 

 

 

  

บันทึกขอมูลการสงหนังสือ 

ในทะเบียนสงและลงในระบบ

ออนไลน 
5 นาที 

เจาหนาท่ีงาน

สงเสริมการคุมครอง

ทรัพยสินทางปญญา 

13. 

 

 

 

 

รองอธิการบดี พิจารณาหนังสือ 

และลงนามหอยทาย 
1 วัน รองอธิการบด ี

14. 

 

 

 

 

อธิการบดี พิจารณาหนังสือ 

และลงนาม 
1 วัน 

อธิการบดี

มหาวิทยาลยั 

15. 

 
ทําสําเนาหนังสือสง 

จัดเก็บไวในระบบออนไลน 

 

 

5 นาที 

เจาหนาท่ีงาน

สงเสริมการคุมครอง

ทรัพยสินทางปญญา 

16. 

 
ยื่นสงคําขอแกไขเพ่ิมเติม

สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร ณ 

พาณิชยจังหวัด 

 

1 วัน 

เจาหนาท่ีงาน

สงเสริมการคุมครอง

ทรัพยสินทางปญญา 

17. 

 

 

 

 

แจงผลการดําเนินงาน ผาน

ระบบออนไลน 
10 นาที 

เจาหนาท่ีงาน

สงเสริมการคุมครอง

ทรัพยสินทางปญญา 

 

  

บันทึกขอความ 

เสนอหัวหนา 

ลงทะเบียนสง 

เสนอรองอธกิารบด ี

เสนออธกิารบด ี

สําเนาหนังสือ 

 

ยื่นแกไข 

แจงผล 



กระบวนการรับรองนวัตกรรมสําหรับนักศึกษา 

 

ท่ี ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

1. 

 

 

 

 

บันทึกขอมูลการรบัหนังสือ 

ในทะเบียนรับและลงในระบบ

ออนไลน 
5 นาที 

เจาหนาท่ีงาน

สงเสริมการคุมครอง

ทรัพยสินทางปญญา 

2. 

 

 

 

ตรวจสอบความถูกตอง และ

หลักฐานประกอบ 10 นาที 

เจาหนาท่ีงาน

สงเสริมการคุมครอง

ทรัพยสินทางปญญา 

3. 

 

เสนอความคดิเห็นเบ้ืองตน 

และรวบรวมนําเสนอตอ

ผูบังคับบัญชา 

 

5 นาที 

เจาหนาท่ีงาน

สงเสริมการคุมครอง

ทรัพยสินทางปญญา 

4. 

 

 

 

 

พิจารณาความถูกตอง 

และลงนามหอยทาย โดย

หัวหนาหนวยทรัพยสินทาง

ปญญา 

1 วัน 
หัวหนาหนวย

ทรัพยสินทางปญญา 

5. 

 

 

 

 

พิจารณาความถูกตอง ความเปน

นวัตกรรมและงานสรางสรรค 

โดยคณะกรรมการทรัพยสินทาง

ปญญา 

1 วัน 
คณะกรรมการ

ทรัพยสินทางปญญา 

6. 

 
สําเนาเอกสารตางๆ จัดเก็บไวใน

ฐานขอมูลนวัตกรรมและงาน

สรางสรรคสําหรับนักศึกษา

ระบบออนไลน 

1 วัน 

เจาหนาท่ีงานงาน

สงเสริมการคุมครอง

ทรัพยสินทางปญญา 

7. 

 
จัดทําใบรับรองนวัตกรรมและ

งานสรางสรรคสําหรบันักศึกษา 

 

 

1 วัน 

เจาหนาท่ีงาน

สงเสริมการคุมครอง

ทรัพยสินทางปญญา 

8. 

 

นําสงใบรับรองนวัตกรรมและ

งานสรางสรรคสําหรบันักศึกษา 

ไปยังคณะ/วิทยาลัยตนสังกัด 

 

5 นาที 

เจาหนาท่ีงาน

สงเสริมการคุมครอง

ทรัพยสินทางปญญา 

 

 

  

ลงทะเบียนรบั 

เกษียน 

 

ตรวจสอบ 

 

รับรองนวัตกรรม 

และงานสรางสรรค 

เสนอคณะกรรมการ 

สําเนาเอกสาร 

นําสงใบรับรองฯ 

 

เสนอหัวหนา 



ภาคผนวก 

ระเบียบหรือกฎหมายท่ีเกี่ยวของ  

1. ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วาดวยการดําเนินการดานสิทธิบัตรหรือ         

อนุสิทธิบัตรอันเกิดจากการประดิษฐ พ.ศ. 2549 

2. พระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ. 2522 

3. พระราชบัญญัติสิทธิบัตร (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2542 

4. คําสั่งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง แตงตั้งคณะกรรมการทรัพยสินทางปญญา 

แบบฟอรมในการดําเนินการ 

 1. แบบแจงความจํานงการขอรับสทิธิบัตร/อนุสิทธิบัตร (แบบ TLO_RUTS 01) 

2. แบบคําขอรับสทิธิบัตร/อนุสิทธิบัตร  (แบบ สป/สผ/อสป/001ก) 

3. แบบคําขอแกไขเพ่ิมเติมคําขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร (แบบ สป/สผ/อสป/003-ก) 

4. แบบแจงความจํานงการขอรับรองนวตักรรมสําหรับนกัศึกษา (แบบ TLO_RUTS 03) 

5. หนังสือยินยอมมอบทรัพยสินทางปญญาในวิทยาพิพนธ/สารนิพนธ/ปญหาพิเศษ/โครงงาน

นักศึกษาใหแกมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย (แบบ TLO_RUTS 04) 

 

ปรับปรุงเม่ือ 01/05/63 

 

 


